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 MANUALES AUTOMOTRIZ 
 

 
Descripción del proceso 

Facturación Activo Fijo 
 

Es un documento fiscal que el vendedor entrega al cliente, detallando las mercancías vendidas o los servicios 
prestados, e indica la naturaleza de cada una de ellas, datos fiscales del cliente, calidad, cantidad, precio, IVA, 
descuentos globales o por partidas y condiciones de pago. 
 
Para realizar dicho movimiento es importante ingresar a la sucursal donde se realizará la venta: Procesos / 
Ventas:  
 

 
 
 
 
 
 
Aparecerá el tablero del control en la parte inferior del mismo se debe presionar el botón 'Nuevo' para empezar 
a realizar la venta: 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Cliente:  
Intelisis Solutions 

Consultor:  
Eder Núñez Ramírez 

Fecha elaboración:  
07 de Marzo de 2013 
Fecha Última Modificación: 
07 de Marzo de 2013 

Proyecto:  
Manuales Automotriz 

Versión : 
3100 

Control:   
DMA-VTAS-0013-
Facturacion_Cancelacion_ActivoFijo 

MÓDULO MOVIMIENTO 

Ventas  
Facturación Activo Fijo 
Cancelación Activo Fijo 
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1. Se registra el movimiento 'Factura Activo Fijo' 
2. Se registra la cartera o UEN, ésta la determina la agencia. 
3. En éste campo se selecciona el cliente al cual se le venderá el articulo. 
4. En éste campo se selecciona el agente que realiza la operación. 
5. Se selecciona el almacén donde se resguarda el articulo. 
6. Se selecciona la forma en que se realizara el pago. 
7. Se registran las condiciones de pago del activo fijo. 
8. Se selecciona el artículo que se dio de alta, éste se encuentra en la categoría de Activo Fijo. 
9. Se debe registrar la serie del articulo. 
10. Por último se afecta el movimiento con el triangulo verde y debe quedar en status concluido. 

 
Para poder observar la póliza seguimos la ruta ver / posición del movimiento, y en el concepto 'Venta' se 
da clic derecho y examinar y así quedaría la póliza: 
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Cancelación de Factura de activo fijo: 

 
Para efectuar la cancelación de una factura si es del mismo día, basta con presionar el bote de basura y la 
póliza queda cancelada en ese momento, si es de días anteriores, el proceso es el mismo, solo que en 
éste caso se genera un movimiento contrario ejemplo: 
 

 
 

Para localizar la cancelación y verificar la póliza se regresa al tablero de control y en el filtro de 
'Movimiento' se registra el movimiento 'Cancelación AF': 
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Para revisar la póliza seguimos la ruta Ver / posición del movimiento como se muestra en la imagen: 
 

 
 

Aparecerá un concepto 'Ventas' se da clic derecho y examinar para poder ver la póliza contraria que se 
generó:  
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