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MANUALES AUTOMOTRIZ 
 

 
La Conciliación Bancaria permite verificar los movimientos que la empresa tiene registrados en sus 
cuentas de dinero contra los movimientos que tiene registrado el Banco.    
 

1.- Registro de la Conciliación 
 
Ruta: Procesos | Conciliaciones | Clic en Nuevo 
 

 
 
 
 
 

PROCEDIMIENTO 

CONCILIACIÓN BANCARIA 
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Datos Generales 
 
1.- Movimiento: Seleccione el movimiento Conciliación . 
2.- Fecha Emisión: Registre el día, mes y año en el cual se realiza el movimiento de conciliación. 
3.- Del: Registre la fecha a partir de la cual se realiza la conciliación. 
4.- Al: Registre la fecha donde concluye el periodo de la conciliación. 
5.- Cuenta: Capture la Cuenta de Dinero en la cual se llevara a cabo la conciliación. 
6.- Saldo Banco: Capture el saldo que viene en el estado de cuenta. 
 

CAPTURA DEL ESTADO DE CUENTA. 
 

 
 
 
Datos: 
 
1.- Fecha. Indique la fecha que indica el estado de cuenta del movimiento a capturar. 
2.- Concepto. Es el concepto del movimiento, Intelisis tiene configurados los conceptos que puede utilizar, de clic 
sobre el combo se habilitaran tres puntitos (...), seleccione el concepto que corresponda al movimiento. 
3.- Referencia. Puede capturar el número de cheque, transferencia. 
4.- Cargo Bancario. Se registran los Egresos de dinero de la cuenta bancaria. 
5.- Abono Bancario. Se registran los Ingresos de dinero de la cuenta bancaria. 
 
Nota:  Realice el mismo procedimiento con cada movimiento hasta terminar de capturar todo el estado de cuenta. 
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1.- Una vez terminado de capturar el Estado de Cuenta, de clic en el icono de Conciliar, el sistema conciliara los 
movimientos llenando la columna de Tipo Movimiento y Movimiento. 
2.- De clic en Afectar para concluir la conciliación. 
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Movimientos no conciliados. 
 

 
 
 
1.- Los movimientos señalados en el recuadro rojo, son los movimientos que no se conciliaron, serán arrastrados 
en las próximas conciliaciones hasta que tenga un movimiento con que conciliarse. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



                                                                                                                                                                                          
 

   
 
 Dr. Ignacio Chavez # 82, Col. Bosque Camelinas, Morelia Mich.  58290, t. +52 [44] 3333-2537                                                                                                                    
Página 5 de 8 

 
Movimientos pendientes del Banco. 
 

 
 
1.- De clic en la pestaña Pendientes Banco, visualizara todos los movimientos que están pendientes de conciliarse 
por parte del Banco. 
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Movimientos pendientes de la Empresa. 
 

 
 
1.- De clic en la pestaña Pendientes Empresa, visualizara todos los movimientos que están pendientes de 
conciliarse por parte de la Empresa. 
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Para visualizar el formato de la conciliación de clic en el icono de Vista Preliminar. 
 

 
 
 
 
 
Nota: En caso de necesitar cancelar la conciliación de clic en el bote de basura, para evitar capturar el estado de 
cuenta nuevamente, solo de clic en Archivo / Copiar. Corrobore que las pestañas de Pendientes Banco y 
Pendientes Empresa no tenga información en caso de tener borre manualmente. 
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Movimientos del mismo importe. 
 
En ocasiones se tiene dos o más movimientos con el mismo importe y al momento de la conciliación el sistema 
toma uno que no corresponde, para evitar esto en el campo de Referencia capture la misma que se capturo en 
Intelisis, así el sistema identificara que corresponde a ese movimiento en especifico. 
 
 

 
 
 
 

 
 
 
 
 

 
 
 


