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DOCUMENTACION MANUALES AUTOMOTRIZ 
 

 
Facturación Unidades Nuevas 
 
Este proceso ayuda a capturar las ventas de autos de la agencia por medio del método de facturación electrónica 
conocida como FEL Unidad, esta ayudan a tener un mayor orden en las ventas de la agencia así como conocer al 
detalle el costo y la utilidad de las mismas. 
 
Para realizar este procedimiento debe dirigirse al menú principal de Intelisis a la Ruta: Comercial/ Ventas 
 

 
 
Nos Mostrara el tablero de control de ventas, damos clic en nuevo y este nos abrirá una ventana donde llenaremos 
los siguientes datos. 
 
 

• Movimiento : Pedido Unidad 
• Fecha de emisión : Fecha en que fue vendida la unidad. 
• UEN: (es la cartera de Cuentas por Cobrar, seleccione la que corresponde ejemplo; 2 Clientes  Nacionales 

Matriz). 
• Cliente : Clave del cliente 
• Agente : seleccione su número de agente que le corresponde 
• Almacén : seleccione V si es un auto nuevo. 
• Forma de pago : Cheque, Transferencia, deposito, efectivo, etc.  
• Concepto : indique la forma de venta ejemplo; Contado, Crédito, Autofinanciamiento, etc. 

MÓDULO MOVIMIENTO 

Ventas 

 
FACTURACION UNIDADES NUEVAS 
CE  UNIDAD 
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• Condiciones . Crédito, Contado o alguna otra condición que maneje la agencia. 
 
 

 
 
 
 
Al llenar la parte del encabezado pasamos a la parte de detalle donde seleccionamos el Articulo  en este caso será 
el auto Nuevo que vamos a facturar. 
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Ya que agregamos el articulo seleccionamos el VIN en el botón de  o en Edición/ Series/lotes del articulo. Y 
nos abre una ventana donde seleccionamos los tres puntos suspensivos en el campo VIN. 
 
 
 
 

 
 

 
 
 
Una vez que le dimos click en los puntos suspensivos nos mandara a una ventana como la siguiente donde nos 
mostrara los VIN´s disponibles, los identificamos como disponibles porque tienen del lado izquierdo un *. 
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Para la cantidad del articulo presionamos F8 y nos abrirá una ventanita donde capturaremos el precio de venta y 
damos clic en aceptar con esto nos desglosa el IVA sobre la utilidad. 
 

 
 
 
 

 
 
 

 
 

Al afectar el movimiento  quedara en estatus pendiente y el gerente del departamento de ventas autorizara el 

movimiento con la bandera  

Crédito 
 

380,000.00 
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Al momento de dar click en la bandera roja  arrojara una ventana como esta donde verificaremos que en el 
campo de nueva situación señale Autorizado, dando clic en aceptar. 
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Cuando ya esté autorizado el pedido de la unidad el encargado de Cuentas por Cobrar  entrara al Pedido de 

Unidad y seleccionara la nuevamente la bandera de color rojo  y aparecerá la siguiente ventana, el campo de 
Nueva Situación deberá estar seleccionada la opción Administración , posteriormente damos Aceptar . 
 
 
 

 
 
 

Afectamos de nuevo el movimiento  y no arrojara la siguiente ventana  damos clic en generar .  

 
 

Despliega otra ventana con tres opciones, escogemos la de todo el pendiente para que nos abra un movimiento 
nuevo para la entrega de la unidad. 
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Cuando ya se haya entregado la unidad al cliente se afecta de nuevo el movimiento  para que quede en 
estatus pendiente. 

 
 

 
 

Para facturar al cliente la unidad se afecta  el movimiento con estatus pendiente de la Entrega de Unidad y nos 
abre una ventana con varias opciones la cual puede ser FEL Unidad cuando sea factura electrónica y damos clic 
en Generar. 
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Al dar clic en Generar nos abrirá un movimiento nuevo que seleccionamos y damos clic en afectar  y el 
movimiento quedara en estatus Concluido  y la situación de la unidad será No Entregada . 
 

 
 

Una vez facturada la unidad seleccionamos la bandera de color rojo  verificamos que en el campo de Nueva 
Situación este señalado Entregada y por ultimo damos Aceptar. 
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CANCELACION UNIDADES NUEVAS 
 
Para realizar este procedimiento debe dirigirse al menú principal de Intelisis a la Ruta: Comercial/ Ventas 
 

 
 
Le mostrara el tablero de control de ventas en la que deberá de localizar el movimiento FEL Unidad , 
Estatus/Concluidos. Seleccionamos la factura que deseamos cancelar y damos clic en Abrir.  
 

 
 
 
Para que la búsqueda sea más exacta se recomienda utilizar los exploradores, arriba señalados. 
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Si desea cancelar solo deberá de dar click en el botecito de basura  , al realizar este paso el sistema le 
enviará un  mensaje de confirmación. Aun todavía en este paso puede regresarla aplicación. 
 
El mensaje enviado será como la imagen mostrada si quiere seguir adelante solo hay que indicarle que si al 
sistema. 

 
 

El mensaje de confirmación de la cancelación será y solo habrá que seleccionar la opción Sí. 
  

 
El movimiento origen seguirá estando en el mismo estatus solo que ya habrá un movimiento contrario a la de la 

factura llamado CE UNIDAD y el botecito de basura antes usado se deshabilitara.  
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Para consultar el movimiento generado solo habrá que regresar al tablero de control con la carpeta   dentro del 
mismo movimiento. 
 

 
 

Solo de click en abrir  para visualizar el movimiento generado. 
 

 
 

NOTA: Si se cancela la Factura en el mismo dia de realizar la venta el estatus del movimiento sera Cancelado , si 
se realiza en un dia diferente al de la venta generara un movimiento contrario para la cancelacion CE Unidad . 


