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Dirigirse a la seccidn de inicio, que se encuentra del lado izquierdo en la parte superior, como se
muestra en la imagen.
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Configuracidn de la cuenta...

Permite agregar y quitar cuentas o cambiar
la configuracién de conexiones existentes,

T Configure Office para conectarse a redes

zociales.
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Selecciona la cuenta de correo y damos doble clic, para realizar el cambio de contrasefiay
puertos.

Configuracion de la cuenta *

Cuentas de correo electrénico
Puede agregar o quitar una cuenta, Puede seleccionar una cuenta y cambiar su configuracidn,

Correo electrénico  Archivos de datos Fuentes RSS  Listas de SharePoint  Calendarios de Internet  Calendarios pul * | *

b & Nuevo... ¥ Reparar... 4 Cambiar... >( Quitar
V i
q soporteweb@gfarrera.com.mx POP/SMTP (enviar desde esta cuenta de manera predete...

La cuenta seleccionada entrega los nuevos mensajes en esta ubicacidn:

Cambiar carpeta | Angelica Pantoja\Bandeja de entrada

en el archivo de datos C\Users\angepan\..\Archivos de Qutlook\soporteweb.pst

Cerrar
Escribimos la contrasefia y damos clic en mas configuracion
. E
Cambiar cuenta =
[
Configuracion de cuenta IMAP y POP
Especifigue la configuracion de servidor de correo para su cuenta. 1
Informacion sobre el usuario Configuracion de la cuenta de prueba
|
5unombre: Angélica Pantoja Gallegos Le recomendamos que pruebe su cuenta para garantizar

que las entradas son correctas.
Direccion de correo electronico: soporteweb@gfarrera.com.

Informacion del servidor
Probar configuracion de la cuenta ...

Tipo de cusnta: POP3

Dproom sutonitiamerte b contouaconde |
Servidor de correo saliente (SMTPE: | mail.gfarrera.com.mx :
Informacién de inicio de sesion i
MNombre de usuario: saparteweb@gfarrera.com.r

Contrasena: P (]

Recordar contrasena

[]Requerir inicio de sesidn utilizando Autenticacidn de

il e T S Mas configuraciones i

Atras Cancelar

Depto. de Informética
Tel. 961 6187000 Ext. 1306



ANIVERSARIO
G RUFO FARRERA

-JUNTOS COMIrAKTIENDO HISTOKIAS-

En mas configuracidn seleccionamos la pestafia de Avanzadas y se realiza el cambio del puerto de
entrada, escribir el 7995, le damos clic en aceptar

NrMACION Snhre sl usuEarn A onbimracunm

Configuracién de correo electrénice de Internet x

General Servidor de salida Avanzadas

Mimeros de puerto del servidor

Servidor de entrada (POP3 Usar predeterminados

Este servidor precisa una conexidn cifrada (S5L)

Servidor de salida (SMTF):

Usar el siguiente tipo de conexion cifrada:

Tiempo de espera del servidor

Corto W@ Largo 10 segundos
Entrega

Dejar una copia de los mensajes en el servidor

[ quitar del servidor después [ 3p |2 dias

|:| Quitar del servidor al eliminar de ‘Elementos eliminados’

Cancelar

Esperamos la validacién de la cuenta de correo y damos clic en finalizar.

Configuracién de la cuenta de prueba

Pruebas completadas correctamente, Haga clic en Cerrar para continuar,

Cerrar

Tareas  Errores

Tareas Estado
\/Iniciar sesion en el servidor de correo entr... Completado
\/Emriar mensaje de correo electronico de p... Completado
Klmmmlmen Am vimiimrims T R
Cambiar cuenta X

jHemos terminado!

Tenemos toda la informacion necesaria para configurar la cuenta.

Finalizar

Depto. de Informética
Tel. 961 6187000 Ext. 1306



